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Abstrak 

Kegiatan pelatihan dilaksanakan di Hotel Safira dengan diikuti oleh sebanyak 90 peserta. Adapun peserta terdiri 
atas Pengurus Daerah, Pengurus Cabang dan Perwakilan satu orang anggota HIMPAUDI dari masing-masing 
Lembaga PAUD yang tergabung dalam HIMPAUDI Kota Magelang. Tujuan dari kegiatan ini diharapkan 
mampu meningkatkan kompetensi dan kapasitas pendidik PAUD di Kota Magelang serta mampu memberikan 
motivasi untuk terus berinovasi. Selain itu juga diharapkan mampu memupuk rasa persaudaraan antar sesama 
Pendidik PAUD yang tergabung dalam HIMPAUDI Kota Magelang. Kegiatan dilakukan dengan sharing oleh 
narasumber dengan materi terkait penyimpanan arsip, dokumentasi kegiatan dalam bit.ly, google drive dan 
pemanfaatan barcode digital. Hasil dari kegiatan ini dalah peningkatan kapasitas dan kopetensi bagi pendidik dan 
tenaga kependidikan HIMPAUDI dalam digitalisasi arsip, pemanfaatan penyimpanan digital dan manajeman 
link yang baik. 
Kata kunci – Digitalisasi Arsip, PAUD, HIMPAUDI 

 
Abstract 

The training was held at Safira Hotel and attended by 90 participants. The participants consisted of Regional 
Administrators, Branch Administrators and representatives of one HIMPAUDI member from each PAUD 
Institution incorporated in HIMPAUDI Magelang City. The purpose of this activity is expected to be able to 
improve the competence and capacity of PAUD educators in Magelang City and be able to provide motivation to 
continue to innovate. In addition, it is also expected to be able to foster a sense of brotherhood among fellow PAUD 
educators who are members of HIMPAUDI Magelang City. The activity was carried out by sharing by resource 
persons with material related to archive storage, documentation of activities in bit.ly, google drive and utilization 
of digital barcodes. The result of this activity is an increase in capacity and competence for HIMPAUDI educators 
and education personnel in digitizing archives, utilizing digital storage and good link management. 
Keywords - Digitization of Archives, PAUD, HIMPAUDI 
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PENDAHULUAN   
Pendidikan PAUD merupakan salah satu komponen penting dalam keberhasilan layanan 

Pendidikan Anak Usia Dini (Kaitelapatay et al., 2022) . Oleh karena itu, kompetensi pendidik PAUD 
harus terus ditingkatkan alam rangka memberikan pelayanan pendidikan yang maksimal bagi tumbuh 
dan berkembangnya anak-anak usia dini (Tedjawati, 2011). Peningkatan kompetensi para Pendidik dan 
Tenaga Kependidikan merupakan salah satu hal yang sangat penting untuk dilakukan (Latifah & 
Widiastuti, 2018). Salah satu kompetensi yang harus dimiliki para pendidik adalah kemampuan dalam 
teknologi informasi (Kaitelapatay et al., 2022).  Khususnya dalam digitalisasi arsip dan manajemen URL 
yang baik. 

Digitalisasi arsip merupakan sebuah proses mengalihkan informasi analog ke dalam media 
digital dengan tujuan untuk pelestarian arsip dan mempertahankan aksestabilitas (Siregar, 2019; 
Zainuddin et al., 2021). Google drive menjadi salah satu alternatif media penyimpanan digital untuk 
manajemen arsip digital (Nopriana et al., 2022; Nugroho, 2019). Hal ini dikarenakan Google Drive 
dapat digunakan secara gratis oleh semua pengguna Google. Salah satu keunggulan Google Drive 
adalah fitur kolaborasinya dimana pengguna Google dapat secara mudah menggunakan file di Google 
Drive secara bersamaan (Setiawan & Yudha, 2021). 

Manajemen URL yang baik juga menjadi hal penting dalam berbagi link atau informasi kepada 
orang lain melalui media digital. Manajemen URL yang baik dan rapi akan membuat URL terlihat lebih 
ringkas dan mudah diingat, mempermudah pelacakan Traffic serta lebih terlihat 
professional(Ardiyanto et al., 2020). Salah satu layanan manajemen URL adalah Bit.ly. Bitly adalah situs 
penyedia layanan untuk manajemen link / URL supaya terlihat lebih ringkas dan mudah diingat 
(Dikesuma et al., 2023). Bitly menyediakan layanan memperpendek link supaya penggunanya terlihat 
lebih profesional dan terpercaya. 

Oleh karena itu perlunya pelatihan ini agar para pendidik maupun tenaga kependidikan 
semakin inovativ, baik dalam berkegiatan di kelas atau sekolah, juga dalam perannya di organisasi 
serta masyarakat luas. Pelatihan Teknologi Informasi bagi para pendidik PAUD dalam rangka 
memberikan wadah bagi para pendidik untuk belajar terkait Teknologi Informasi.  

 
METODE  

  Kegiatan PkM ini dilaksanakan pada tahun 2024 di Hotel Safira Kota Magelang. Adapun 
sasaran atau peserta dari kegiatan ini adalah seluruh Pengurus Daerah, Pengurus Cabang dan 
Perwakilan satu orang anggota HIMPAUDI dari masing-masing Lembaga PAUD yang tergabung 
dalam HIMPAUDI Kota Magelang dengan total peserta adalah 90 orang. 

A. Tahap Persiapan 
Tahap persiapan dilakukan dengan membentuk tim kerja yang kemudian melakukan survei 
dan perencanaan pelaksanaan kegiatan. Selanjutnya tim melakukan observasi dan wawancara 
untuk mengidentifikasi permasalahan yang ada pada mitra. Selain itu hal ini juga bertujuan 
untuk mengetahui kebutuhan materi. 

B. Tahap Pelaksanaan  
Dalam tahap pelaksanaan pematei melakukan sharing terkait digitalisasi arsip, pemanfaatan 
dan optimalisasi media penyimpanan google drive serta pemanfaatan link share dan barcode 
sebagai media berbagi informasi. Selanjutnya peserta melakukan praktik penggunaan 
teknologi informasi tepat guna dalam mendukung setiap aktivitas Pendidikan di sekilah, 
khususnya HIMPAUDI Kota Magelang. 

C. Tahap Evaluasi dan Monitoring 
Pada tahap ini dilakukan evaluasi dan monitoring menggunakan quisioner dengan 
memanfaatkan google form sebagai pertimbangan program berkelanjutan. 
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HASIL DAN PEMBAHASAN  
Di era kemajuan IPTEK, menuntut seseorang untuk terus belajar dan menguasai berbagai 

perkembangan teknologi, bagi seorang pendidik sudah selayaknya mampu mengikuti perkembangan 
zaman dan teknologi guna memberikan kemudahan dalam melaksanakan tugas serta tanggung 
jawabnya sebagai pendidik maupun warga masyarakat (Sutono & Arrifa’i, 2020). Pelatihan 
Teknologi Informasi bagi para pendidik PAUD yang dilaksanakan dalam rangka memberikan wadah 
bagi para pendidik untuk belajar terkait Teknologi Informasi. Khususnya teknologi infortmasi terkait 
digitalisasi arsip dan manajemen URL yang baik. 

Kegiatan pelatihan dilaksanakan di Hotel Safira dengan diikuti oleh sebanyak 90 peserta. 
Adapun peserta terdiri atas Pengurus Daerah, Pengurus Cabang dan Perwakilan satu orang anggota 
HIMPAUDI dari masing-masing Lembaga PAUD yang tergabung dalam HIMPAUDI Kota Magelang. 
Peserta pelatihan terlihat antusias dengan materi digitalisasi arsip dan manajemen URL untuk 
memperpendek tautan atau link. Hal ini terlihat dari awal hingga akhir acara, semua peserta mengikuti 
dengan baik. Pada pelaksanaan pelatihan tersebut dilakukan praktik digitalisasi arsip dengan 
memanfaatkan fasilitas penyimpanan awan google drive. Selain itu juga dilakukan praktik manajemen 
URL untuk memperpendek tautan menggunakan bit.ly serta pemanfaatan qrcode untuk berbagi 
informasi. Kegiatan ini dilakukan agar para peserta khususnya bagi HIMPAUDI mempunyai wawasan 
tentang digitalisasi arsip dan manajemen URL yang baik. 

Kegiatan pelaksanaan pengabdian diawali dengan pengamatan dan wawancara. Berdasarkan 
hasil pengamatan dan wawancara dengan Pengurus Daerah dan Pengurus Cabang terdapat sejumlah 
permasalahan. Secara umum belum adanya pemanfaatan digital dan kurangnya informasi 
penggunaan media penyimpanan digital. Selain itu belum adanya informasi pemanfaatan qrcode dan 
manajemen URL yang rapi juga menjadi salah satu kendala.  Kemudian faktor internal tenaga pendidik 
ikut berkontribusi mempengaruhi adalah rendahnya minat digitalisi arsip dan manajemen URL yang 
baik dikarenakan tidak tahu cara dalam melakukannya. 

Oleh karena itu, Pimpinan Pengurus Daerah dan Pengurus Cabang yakin upaya berupa 
pelatihan bagi Lembaga PAUD yang tergabung dalam HIMPAUDI Kota Magelang tentang digitalisasi 
arsip dan manajemen URL yang baik. Peningkatan kompetensi para Pendidik dan Tenaga 
Kependidikan merupakan salah satu hal yang sangat penting untuk dilakukan baik dalam berkegiatan 
di kelas atau sekolah, juga dalam perannya di organisasi serta masyarakat luas. 

Selanjutnya dalam pelaksanaan kegiatan pendampingan pelatihan, dilakukan sharing materi 
terkait penyimpanan arsip, dokumentasi kegiatan dalam bit.ly, google drive dan pemanfaatan barcode 
digital. Pelaksanaan kegiatan ini bertujuan untuk meningkatkan kompetensi serta kapasitas pendidik 
PAUD di Kota Magelang. Sehingga mampu memotivasi para pendidik dan tenaga kependidikan di 
Kota Magelang untuk terus berinovasi. Selain itu juga diharapkan dengan andanya pelatihan ini 
mampu memupuk rasa persaudaraan antar sesama Pendidik PAUD yang tergabung dalam 
HIMPAUDI Kota Magelang. Dalam pelaksanaan kegiatan yang dilakukan pendampingan terhadap 
peserta terkait praktik optimalisasi media penyimpanan awan sebagai media digitalisasi arsip dengan 
tujuan untuk pelestarian arsip dan mempertahankan aksestabilitas. Adapun media penyimpanan 
awan yang digunakan adalah menggunakan google drive. Dimana Google Drive dapat digunakan 
secara gratis oleh semua pengguna Google. Salah satu keunggulan Google Drive adalah fitur 
kolaborasinya.  Pengguna Google dapat secara mudah menggunakan file di Google Drive secara 
bersamaan. 

Selanjutnya peserta juga didampingi dalam praktik manajemen URL dan pembuatan barcode 
digital. Dalam kegiatan yang dilakukan peserta dikenalkan dengan pemanfaatn fitur yang dimiliki oleh 
bit.ly. Bit.ly merupakan salah satu situs short URL terbaik karena memiliki berbagai fitur bermanfaat 
yang bisa membantu kita mengelola link. Bitly menyediakan layanan memperpendek link supaya 
penggunanya terlihat lebih profesional dan terpercaya dengan sudah termasuk fitu pembuatan qrcode 
didalamnya. 
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Kegiatan yang dilaksanakan dilakukan dengan paparan pemateri oleh dosen dan 
pendampingan praktik peserta secara langsung. Adapun dokumentasi kegiatan disajikan dalam 
gambar berikut. 

 
Gambar 1. 

Narasumber Memaparkan Materi dalam Kegiatan Pelatihan 
 

Dalam akhir kegiatan ditutup dengan kegiatan foto bersama narasumber dengan seluruh peserta 
kegiatan, yang disajikan dalam gambar berikut. 

 
Gambar 2. 

Foto Bersama Kegiatan Pelatihan 
 

KESIMPULAN  
Kegiatan dilaksanakan di Hotel Safira dengan diikuti oleh sebanyak 90 peserta yang terdiri 

atas Pengurus Daerah, Pengurus Cabang dan Perwakilan satu orang anggota HIMPAUDI dari masing-
masing Lembaga PAUD yang tergabung dalam HIMPAUDI Kota Magelang. Peserta sangat antusias 
dalam kegiatan tersebut, dengan materi digitalisasi arsip dan manajemen URL yang baik sebagai 
materinya. Diharapkan dari kegiatan tersebut dapat meningkatkan kompetensi dan kapasitas pendidik 
PAUD di Kota Magelang serta mampu memberikan motivasi untuk terus berinovasi. Selain itu juga 
diharapkan mampu memupuk rasa persaudaraan antar sesama Pendidik PAUD yang tergabung 
dalam HIMPAUDI Kota Magelang. 
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